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1 DESCRIPCION GENERAL DE LA GUIA

El objetivo de la siguiente guia, es la explicacion del proceso a seguir para la captura del
complemento de pago.

2 CAPTURA DEL COMPLEMENTO DE PAGO

Ingrese al moédulo de “Contabilidad”.

Calendario 1 Contactos Ventas Compras

d =K & &

Inventario Empleados Ausencias Aplicaciones Configuracién

Ya dentro del médulo de Contabilidad, ingrese al menu “Ventas”, posteriormente “Facturas de
cliente”. De clic en el “Cliente” que va a capturar el pago.

B Contabilidad

£ MARIA DOLORES GONZALES PEREZ

Facturas de ente Clientes Buscar
(STl (MPORTAR Productos TFitros » = Agrupar por = 1-80 /92 E B f®
W Favoritos » < > ™
Fecha Fecha Documento Estado
[ | Cliente Nimero  Comercial Total Monto Adeudado Estado
factura vencimiento origen CFDI
FACC Factura
ADMINISTRADOR
CARLOS AVILA ORNELAS 14/04/2018 2018 T 15/04/2018 §321.550000 $321.550000 no Ablerto
000093 generada
LA A A
URAELERALORES e MARIA DEL ROCIO VEN-2018 Factura
BELTRAN, Direccién de 23/03/2018 2018 22/04/2018 § $57,000.000000  $ 57,000.000000 Abierto
FERNANDEZ ROCHA 000103 correcta
facturacié 000092
FACC
CONGELADORA ANAHUACSA 0o oo MARIA DEL ROCIO VEN-2018 (e 3105000 U Lbien
103/ / -
DECV e FERNANDEZ ROCHA 000100 correcta o
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De clic en “REGISTRAR PAGO”.

Facturas de cliente

EDITAR SN Imprimir=  Adjunto(s)~  Accién
SEND BY EMAIL m REGISTRAR PAGO _ [CSPYIETM  CANCELAR FACTURA

FACC-2018-000092

Ingrese la informacién referente al pago. De clic en el boton “VALIDAR Y GENERAR
COMPLEMENTO”.

El pago puede ser total o parcial, en este ejemplo veremos como se registra un pago total. Si el
pago fuera parcial (en dos o mas parcialidades) se repetirdn los pasos desde el inicio de la guia rapida
cuando se registre el siguiente pago y asi sucesivamente hasta que la factura quede totalmente pagada.

Registrar pago

Diario de pago ‘ BANCOMER MX 0131 (MXN) v Fecha de pago 18/04/2018 -

Concepto FACC-2018-000092
Cantidad a pagar $57,000.000000  MXN -

VALIDAR VALIDAR Y GENERAR COMPLEMENTO -

Después de dar clic en el boton “EDITAR?”, llene los campos habilitados para la informacion
gue solicita el SAT. De clic en el botén “GUARDAR”.

Pagos

AR g Adjunto(s) ~  Accién =
COMPLEMENTO DE PAGO CAMNCELAR
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Pagos

COMPLEMENTO DE PAGO CANCELAR Contabilizado >

PAGC.IN-2018-00001 = [ v

Tipo de pago Recibir dinero Fecha de pago 18/04/2018
Cliente LAURA ELENA LOPEZ BELTRAN, Direccionde  Concepto FACC-2018-000092
facturacio: .
Transaccién de pago -
Diario de pago BANCOMER MX 0131 (MXN)
Cantidad a pagar $57,000.000000  MXN
CFDI3.3
Datos del comprobante Monto
Forma de pago [ 03 Transferencia -] Saldo pendiente 57,000.00
Tipo de comprobante P-Pago v Monto a pagar 57.000.00
No.de pago . Saldo restante 0.00
Datos del pago
Fecha de pago 18/04/2018 16:48:48 - Nimero de operaci6n 230
Cuenta del emisor 182084653 ~ ([ Banco receptor BBVA BANCOMER
Banco del emisor BANAMEX Cuenta beneficiario 0448990131
RFC banco emisor BNM840515VB1 RFC banco receptor BBA830831LJ2
CFDI Relacionados Detalles de Pago
Tipo relacién I <] FolioFiscal
Confirmacién
CFDI Relacionado
Estado de pago Pago no enviado

De clic en el botén “COMPLEMENTO DE PAGO”.

Pagos

EDITAR CREAR Adjunto(s) »  Accién =

COMPLEMENTO DE PAGO _

PAGC.IN-2018-00001

Para verificar que el complemento de pago fue enviado al SAT en “Detalles de Pago” aparece
el Folio Fiscal y el Estado cambia a Pago correcto.

CFDI Relacionados - Detalles de Pago

Tipo relacién

Folio Fiscal 964dab59-7e29-45ac-bb2d-f3f01259be55
CFDI Relacionado
Confirmacion
Estado de pago Pago correcto
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