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Este manual guiara al usuario en la apertura de periodos y ejercicios
fiscales.

Nota: las pantallas de los ejemplos pueden variar de acuerdo al navegador y las
configuraciones del mismo (Ejercicios realizados con el navegador “Firefox 42.0)”

Hg Consulting
2015




Contenido

Apertura de periodos ¥ €JerCiCiOs FISCALES ........cciiiiiiiireiee et e e e e e e e e e e e e e e aaaeeeas 2

Crear un nuevo ejercicio fiscal

10




APERTURA DE PERIODOS Y EJERCICIOS FISCALES

Crear un nuevo ejercicio fiscal

Creamos un nuevo ejercicio fiscal desde la siguiente ruta en el sistema: Contabilidad ->
Configuracion > Periodos 2 Ejercicios fiscales, damos clic en el botéon “Crear”, y llenamos la
informacién requerida. Al terminar damos clic en el botéon “Crear periodos mensuales”, o “Crear
periodos trimestrales”, segin nuestras necesidades. En el ejemplo se crearon periodos mensuales.
Damos clic en el botén “Guardar”.

Ejercicios fi... /2016
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| Crearperiodos mensuales || Crear periodos timestrales Cerrado
Ejercicio fisc 016 Fecha inicial 01101120716 3]
Cadigo 2016 Fecha Final 311212016 3

Diario asientos cierre del ejercicio

Nombre del periodo Cédigo Inicio del periodo Fin del periodo Periodo de apertura/cierre Estado

Periode de apertura 2016 00/2018 01/01/2018 01/01/2018 Abierta il
01/2016 01/2016 01/01/2016 31/01/2016 [} Abierta "
02/2016 022016 01/02/2016 29/02/2016 m| Abierta &
03/2016 0312016 01/03/2016 31/03/2016 O Abierta &
04/2016 04/2018 01/04/2018 30/04/2018 O Abierta &
052016 0512016 01/05/2016 31/05/2016 [} Abierta o]
062016 06/2018 01/06/2018 30/06/2018 O Abierta &
07/2016 07/2016 01/072016 31/0712016 O Abierta "
08/2016 08/2018 01/08/2018 31/08/2018 [m| Abierta &
09/2016 09/2016 01/09/2016 30/09/2016 [} Abierta &
1012016 10/2018 01102018 31102018 O Abierta &
1112016 1112016 01112016 30112016 O Abierta &
122016 12/2018 01122018 311212018 O Abierta &

Agregar un elemento

Al crearse el nuevo ejercicio fiscal, automaticamente el sistema utilizara los periodos del ejercicio
fiscal creado, en cualquier movimiento a realizarse.
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