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1 DESCRIPCION GENERAL DE LA GUIA

El objetivo de la siguiente guia, es la explicacion del proceso a seguir para realizar la facturacion
electrénica con y sin complemento de comercio exterior, asi como también, la creacion del
complemento de pago de clientes.

2 FACTURA ELECTRONICA SIN COMPLEMENTO

El proceso normal desde el cual se generaria una factura para su timbrado, seria desde el “Pedido
de Venta”, aun asi, la factura puede generarse directamente desde el médulo “Contabilidad”.

Ingrese al médulo “Ventas”

V0

Contactos Ventas Recepciones

5 B

Fabricacién Contabllidad Némina Empleados

&/ & T

Aslstencias Aplicaclones Configuracién

Ya dentro del médulo y creada la venta correspondiente, asi como confirmada, de clic en el
botdn “Crear Factura”, para generar la factura del pedido de venta.

Pedidos de ventas / VEN-2018-000197

EDITAR CREAR Imprimir»  Adjunto(s) v  Acciénw
CREAR FACTURA _ |
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Se mostrard una ventana asistente, seleccione la opcién “Lineas de factura”, y de clic en el
boton “Crear y ver facturas”.

Orden de facturacion

£Qué quiere facturar? @® Lineas de factura

CREAR Y VER FACTURAS | CREAR FACTURAS CANCELAR

Lineas a facturar (deducir pagos por adelantado)

Depésito (porcentaje)

Depésito (cantidad fija)

El sistema se encargara de crear la factura en estado “Borrador”, con los mismos valores del
pedido de venta (en este punto previo a la validacién puede ser realizarse cualquier modificacién que
fuese necesaria). Si se requiere agregar informacion referente al vehiculo que transportara el producto,
marque la casilla “Transporte”, e ingrese la informacién necesaria en la nueva pestafia que se ha
agregado al marcar la opcion.

Pedidos de ventas

GUARDAR [VEVIGIH

Cliente
Direcci6n de entrega
Plazos de pago

Transporte

C. Comercio Exterior

Registro FDA
Chofer
Transporte

No. Econ. Tractor
Placas Tractor

Caja

VEN-2018-000197

LEONGR NICOLAS
LEONCR NICOLAS

1Dia

v <—
O

Otra Informacién | Transporte Configuraeion CFDI

-
-
)

Fecha factura
Comercial

Tipo de cambio
Equipo de ventas

Moneda

Placas Caja
Sello

Ryan

Salida Almacen
onc

Regimen

MARIA DEL ROCIO FERNANDEZ ROCHA -z

1.0000

Ventas directas -7

MXN

Una vez validada la informacion referente a los datos del cliente y productos, de clic en el botén
“Validar”, para que, como su nombre lo indica, quede validada la factura, afectando contablemente las
cuentas por cobrar y las cuentas contables de los productos. Una vez validada la factura, los datos del
cliente y productos no podran ser modificados, a excepcion de los campos referentes al timbrado, de
igual forma, el sistema asigna a la factura el folio correspondiente.
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Pedidos de ventas / VEN-2018-000197

EDITAR CREAR Imprimir+  Adjunto(s) =
TS <

De clic en el botén “Editar”, y posteriormente clic en la pestafia “Configuracion CFDI”, para
completar la informacion solicitada por el SAT para poder realizar el timbrado de la factura.

Pedidos de ventas / VEN-2018-000197

EDITAR — Imprimir+  Adjunta(s) v Accién
WNILIVE  CANCELAR FACTURA

Factura borrador

Cliente LEONOR NICOLAS Fachia facturs
CONOCIDO No Comercial MARIA DEL ROCIO FERNANDEZ ROCHA
coL Tipo de cambio 1.0000
MEXICO Equipo de ventas Ventas directas

Direccién de entrega LEONOR NICOLAS Moneda MXN

Plazos de pago 1Dia

Transporte v

C. Comercio Exterior

Lineas de factura otra Informacién Transporte Configuracién CFDI

Ingresada la informacién requerida, de clic en el botén “Guardar” y posteriormente de clic en el
botén “Generar CFDI” (esto mandara la peticion de timbrado de la factura).

Pedidos de ventas / VEN-2018-000197

CREAR Imprimir~  Adjunto(s)+  Accién +
SEND BY EMAIL W G ETCENCN  FACTURA RECTIFICATIVA [MENIGIS  CANCELAR FACTURA

Lineas de factura Otra Informacion Transporte Configuracion CFDI
Detalles de Pago Detalles de Factura
Forma de pago 03 - Transferencia electrénica de fondos Tipo Comprobante 1-Ingreso
Método de pago PPD - Pago en parcialidades o diferido Folio fiscal
Uso CFDI 601-Ad o d Confirmacién
- Adquisicion de mercancias Estado de factura Factura no generada

Fecha factura

CFDI Relacionados

Tipo relacién
CFDI relacionado
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Si toda la informacién requerida fue capturada correctamente, el campo “Fecha factura”,
“Estado factura” y “Folio fiscal”, seran llenados automaticamente con la respuesta del timbrado por
parte del SAT. Una vez timbrado la informacion capturada referente al SAT no podra ser modificada.

Lineas de factura Otra Informacién Transporte Configuracion CFD
Detalles de Pago Detalles de Factura
Forma de pago 03 - Transferencia electronica de fondos Tipo Comprobante I-Ingreso
Método de pago PPD - Pago en parcialidades o diferido Folio fiscal A645D6D8-B75E-4CD9-8708-2A376E0FB04C

Uso CFDI 601 - Adquisicién de mercancias Confirmacién
- Estado de factura Factura correcta
- Fecha factura 09/05/2018 19:58:39

CFDI Relacionados

Tipo relacién
CFDI relacionade

Para generar el pdf y xml de la factura timbrada, de clic en el boton “Enviar por correo”, esto
abrir4 el asistente para generar un correo electronico y a su vez, adjuntara el pdf y xml, los cuales
podran ser descargados para poderlos enviar al cliente.

Componer correo electrénico

Afiadir contactos a notificar. -
Asunto PRODUCTORES AGRICOLAS DE JACONA S. DE R.L. Factura (Ref DR-2018-002532)
~ B I U = B3 BN ~ = E =+ Hry % &

Estimado LEONOR NICOLAS

Aqui esta su factura DR-2018-002532 {with reference: VEN-2018-000197 ) por el importe de 22490.0 MXN d= PRODUCTORES
AGRICOLAS DE JACONA S DERL

Por favor, envienos &l pago lo antes posible a su conveniencia

Gracias,

CDFI_DR_2018_002532.xml X | Factura_DR-2018-002532_pdf X Usar plantilla Invoice - Send by Email  ~ ('

o [E
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3 COMPLEMENTO COMERCIO EXTERIOR

El proceso para creacion de una factura con el complemento de comercio exterior, inicia igual
gue el ejemplo anterior, la diferencia radica en que, para afiadir el complemento a la factura, es
necesario marcar la casilla con el nombre “C. Comercio Exterior”.

Previo a la creacién de la factura, se recomienda indicar la tasa de cambio del délar, para
realizarlo, de clic desde el moédulo “Contabilidad”, a la opcién “Monedas”, y de clic en la moneda
“USD!!.

B AcTiva x| Buscar.
STVl IMPORTAR Y Filtros » = Agruparpor~  # Favoritos w

["] Moneda Simbolo Fecha Tasa
D MXN S 1.0000000000

[] usp $ 08/05/2018 0.0522949645

De clic en el botén “Tarifas”, y posteriormente clic en el registro existente.

Monedas / USD

Monedas
[] Fecha

VER TARIFAS <« [ 07/05/2018 19:00:00 <jm——

De clic en el boton “Editar”, ingrese en el campo “Tasa”, el resultado de la operacion 1/ Tasa
de cambio, considerando la tasa 19.1223, por lo tanto, 1 / 19.1223 = 0.0522949645, y de clic en
“‘Guardar”.

Monedas / USD / Tasas monetarias

[eLGORUE  DESCARTAR

Fecha 07/05/2018 19:00:00 - Moneda usp

Tasa 0.0522049645 _
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Una vez capturada la tasa de cambio, ingresamos al pedido de venta y realizamos el proceso
para la creacion de la factura (como se mostro en el ejemplo anterior). Si olvido actualizar la tasa de
cambio y la factura ya fue creada, primero realice el proceso de ingresar el tipo de cambio en la
moneda y posteriormente, en el campo “Moneda”, seleccione cualquier otro valor y después
seleccione la moneda correcta, esto hard que se recalcule el tipo de cambio (todo esto sera posible
previo a validar la factura y en modo de edicion). Ya creada la factura, de clic en el boton “Editar”,
para agregar el complemento de comercio exterior a la factura, marque la casilla “C. Comercio
Exterior”, se mostrara la pestana “Complemento CE”.

Facturas de cliente

GUARDAR [Ser /]

Factura borrador

Cliente MESHIKA TRADING < (7 Fechafactura .
Direccion de entrega MESHIKA TRADING - (4 Comercial ADMINISTRADOR SISTEMA -7
Plazos de pago s - (% Tipodecambio 19.1223 <«(m—
Transporte O Equipo de ventas Ventas directas -
C. Comercio Exterior v < — 1 Moneda usD = -
Lineas de factura  OtraInformacién  Configuracion CFDI Complemento CE
Unidad d P Dy z
Producto Descripeion Clave SAT U.SAT  Cuenta Cantidad "o O 1ecto 95N impuestos  Monto
medida unitario (%)
[12345] FRESA PUREPAK JACOPAK  [12345] FRESA PUREPAK JACOPAK _ o XBX-  400-001-0000 IVA(0%)
* osagr e 50346700 0L com 10000 CAJA 10.6000000 0.0000 oot 10600 B
[425643] MANGO PUREPAK [425643] MANGO PUREPAK JACOPAK _ . XBX-  400-001-0000 X . IVA(0%)
#+ jacopak 2839 2530 50346700 L Con 10000 CAJA 10.6000000 0.0000 oot 10600 B

Nota: se recomienda validar que los productos agregados, tenga cada uno un ndamero de referencia
interna, asi como también, la clave y unidad del SAT, esta recomendacion es importante, ya que, si no
se agrego esta informacion, al momento de intentar timbrar se mostrara un error en la generacion del
CFDI. Para ingresar estos datos, desde el médulo “Ventas”, de clic en el submenu “Ventas”, y
finalmente en “Variantes de productos”.

#2 Ventas Tablero Ventas v Facturacion ~ Informes ~ Configuracion +

Pedidos de ventas . Clientes

Nl CREAR Flujo de ventas Imprimir+  Adjunto(s) +

Siguientes actividades
VEN-ZU ITS-UU

Cotizaciones

Pedidos de ventas
Cliente LEON

cond Productos
‘ Variantes de producto
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Ingrese la informacion el numero de referencia interna (requerido para el complemento de

nformacién Genera

Tipo de producto
Referencia interna

Cédigo de barras
HS Code
Categorfa interna

comercio exterior), y la clave y unidad requerida por el SAT.

Inventario Ventas Factura

Almacenable

12345 ~«—

TODOS / PRODUCTO TERMINADO

Puede ser vendido
Puede ser comprado

nformacion Genera

Clave de producto

Inventario Ventas Facturacion Notas

50346700 - FRESAS CONGELADAS

Configuracion CFDI

Unidad de medida XBX - CAJA

Si al crear la factura los productos no tenian asignada unidad o clave del SAT, se tiene

disponible el boton < el cual, al ser presionado buscara en la informacién del producto estos datos
para agregarlos en la factura. Esto es importante ya que los datos a enviar en el timbrado sera la clave
y unidad indicada en la factura de cada producto.

Regresando a la factura, de clic en el botdén “Editar” y después en la pestafa “Complemento
CE”. En la seccibén principal, ingrese los datos de acuerdo al requerimiento del Complemento de

Comercio Exterior.

Lineas de factura

Otra Informacidn

Configuracién CFDI

Complemento comercio exterior

Tipo de operacién
Clave de pedimento
Certificado de origen
Incoterm

Motivo de traslado

2-EXPORTACION
A1 - IMPORTACION O EXPORTACION DEFINITIVA
NO FUNGE COMO CERTIFICADO DE ORIGEN

EXW- EN FABRICA (LUGAR CONVENIDO)

Complemento CE

Tipo cambio USD 19.1223

Nimero exportador

confiable

Subdivisién NO TIENE SUBDIVISION
Propietario O
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En la seccion “Mercancias”, se habra de agregar una mercancia, por cada tipo de producto que
se haya agregado en los conceptos de la factura (pestafia “Lineas de factura”). Por tal razén, se indico
en la nota anterior, la importancia de la referencia interna del producto, ya que, para el complemento,
los conceptos y las mercancias, se habran de relacionar por este niUmero. Si por cuestién de las
unidades de medida en las mercancias esta no coincidiera con la de los conceptos, seria necesario
realizar una conversién, cuidando solamente y de forma estricta, que el total en dolares de cada
mercancia sea igual al del concepto.

Nota: no agregue mas de dos decimales en el campo “Valor unitario”, ni mas de 3 en el campo
“Cantidad aduana”, ya que esto producira efecto en el campo “Valor délares”, y aunque parezca que
los totales coinciden, al ser enviada la informacion al servicio de timbrado producira error, ya que se
realiza la validacion no solo que coincidan los totales en dolares del concepto y la mercancia, sino de
la operacion de los valores enviados (valor unitario * cantidad aduana), pero como solo se enviaran 2
y 3 decimales como se indica, el total no sera el real.

Una vez agregada la informacion de las mercancias, de clic en el botén “Guardar”, y
posteriormente en el botdn “Generar CFDI” (este botdn solo estara disponible cuando la factura ha sido
validada).

Pedidos de ventas / VEN-2018-000197

CREAR Imprimir~  Adjunto(s)~  Accién =

Lineas de factura Otra Informacién Transporte Configuracién CFD|
Detalles de Pago Detalles de Factura
Forma de pago 03 - Transferencia electrénica de fondos Tipo Comprobante I-Ingreso
Método de pago PPD - Pago en parcialidades o diferido Folio fiscal

Confirmacién

Uso CFDI G01 - Adguisicion de mercancias Estado de factura Factura no generada

Fecha factura

CFDI Relacionados

Tipo relacién
CFDI relacionado

Pagina 10 de 14



Guia de Usuario Odoo v10.0 Holocorp Group S. de R.L.

Para visualizar el pdf y xml, se deberan seguir las mismas indicaciones explicada en el ejemplo
anterior. Ejemplo de factura:

campoterra
FECHA LUGAR DE EXPEDICION TIPO DE COMPROBANTE FOLIO
2018-05-09 21:36:46 58835 | - Ingreso ADR2018002533
COMERCIO EXTERIOR
TIPO OPERACION 2 - EXPORTACION CLAVE PEDIMENTO A1 - MPORTACION O EXPORTACION DEFINITIVA
CERTIFICADO ORIGEN NO FUNGE COMO CERTIFICADO DE ORIGEN INCOTERM EXW- EN FABRICA {LUGAR CONVENIDO)
SUBDIVISION MO TIENE SUBDMSION TIPO CAMEIO USD  19.4232
TOTAI USD $211.99776 MOTIVO TRASLADO
DATOS FISCALES EMISOR DATOS FISCALES RECEPTOR
PRODUCTORES AGRICOLAS DE JACONA 5. DER.L. MESHIKA TRADING
RFC AAADTDT0TARA RFC XEXX010101000
CALLE HACIENDITA 105 CALLE 9 PONTE BRAVA No.
NO. INT. 10 NO. EXT. 1340 C.P. 59835 MNO. INT. NO. EXT. CP. 98462
COLOMIA COLONIA
LOCALIDAD LOCALIDAD
MUNICIPIO 043 - JACONA MUNICIPIO
ESTADO MIC - MICHOACAN ESTADO CA.- CALIFORNIA
PAIS MEX - MEXICO PAIS USA - ESTADOS UNIDOS (LOS)
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4 COMPLEMENTO DE PAGO

En los pagos a clientes, los cuales, por lineamientos del SAT, debe afadirse por cada pago el
complemento correspondiente, esto quiere decir que se deberd ingresar en el sistema el pago
directamente desde la factura, esto quiere decir que no se debera hacer lo siguiente:

¢ No utilizar la funcionalidad de crear el pago y posteriormente afiadirlo o conciliarlo con la factura.

e No crear un pago que cubra varias facturas, ya que, para timbrar el complemento, en el XML
enviado al SAT, se requiere agregar informacién de la factura a la cual se esta registrando el
pago, y en la estructura del XML no se permite indicar mas de una factura.

Considerando lo anterior, ingrese a la factura que sera objeto del registro del pago, una vez
abierta la factura, de clic en el botén “Registrar pago”.

Facturas de cliente

CREAR Imprimir~  Adjunto(s)~  Accién =
INV/2018/001°

En la ventana mostrada, capture la informacién del pago: cuenta de banco a utilizar, cantidad a
pagar, etc. Ingresada la informacién, de clic en el botén “Validar y generar complemento”, para validar
el pago y a su vez, abrirlo para indicar la informacién del complemento para el timbrado.

i v Registrar pago

Diario de pago 6482398172 (MXN) v Fecha de pago 10/05/2018 -
Circular INV/2018/0017

Cantidad a pagar 2300 MXN =

Diferencia en pago $132.00

@ Mantener abierto

Marcar la factura como totalmente
pagada

VALIDAR VALIDAR Y GENERAR COMPLEMENTO CANCELAR
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De clic en el boton “Editar”, e ingrese la informacion correspondiente al complemento en la
seccién “Datos del comprobante”, de la pestafia “Configuracion CFDI”. Si en el campo “Forma de
pago”, selecciona la opcién “03 — Transferencia electrénica de fondos”, se habilitaran unos campos
adicionales para seleccionar la cuenta bancaria del receptor (informacién requerida para el XML a
timbrar). Completada la informacion de clic en el botén “Guardar”.

Facturas de cliente / INV/2018/0017

‘GUARDAR DESCARTAR

E MENTO DE PAGO CANCELAR
onfiguracién CFDI

Datos del comprobante Monto
Uso CFDI P01 - Por definir . Saldo pendiente 432.00
Monto a pagar 300.00
Forma de pago 03 - Transferencia electrénica de fondos _ -
Saldo restante 132.00
Método de pago PPD - Pago en parcialidades o diferido -
Tipo Comprobante P-Pago -
No. de pago 1

Datos del pago

Fecha de pago - Ndmero de operacién

Cuenta del emisor 5423465768 _ - Banco receptor SANTANDER
Banco del emisor BEVA BANGOMER Cuenta beneficiario 6482398172
RFC banco emisor BBAB30831LJ2 RFG banco receptor BSM970519DU8

Para realizar el timbrado del complemento, de clic en el botén “Complemento de pago”.

Facturas de cliente / INV/2018/0017

WGl CREAR
COMPLEMENTO DE PAGO _

Si no se presento ningun problema con la informacién registrada del complemento, podra ver
en los campos: “Folio fiscal”, y “Estado el pago”, la informacion entregada por el SAT.

Detalles de Pago
Folio fiscal 40B27708-F124-4111-9F16-BOB9AADD4 783

Confirmacion
Estado de pago Pago correcto
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Al mismo tiempo que ha sido timbrado el pago, se adjuntardn al mismo dos archivos: XML y
PDF. Los cuales podran ser descargados con solo dar clic en el nombre del archivo. Si por cierta razon
borra estos archivos adjuntos, podra regenerarlos dando clic en el botén “Send by email”.

EDITAR [T ‘ 2 Adjunto(s)~  Accién+
SEND BY EMAIL _ | CUSTIN_2018_0027.pdf @

CUST.IN_2018_0027.xml @

Afadir...

CUST.IN/2018/0027

Ejemplo de complemento de pago (PDF):

campoterra

FECHA EMISION LUGAR DE EXPEDICION TIPO DE COMPROBANTE FOLIO
2018-05-10 13:59:59 59835 P - Pago PC20180027
Namero de certificado: 30001000000300023708 Certificado SAT: 20001000000300022323
Folio fiscal: 40B27708-F124-4111-89F16-B0BSAADDATES Fecha y hora de certificacion: 10/05/2018 09:00:09
DATOS FISCALES EMISOR DATOS FISCALES RECEPTOR
PRODUCTORES AGRICOLAS DE JACONA SA. DE CV. Cliente Nacional
RFC AAADN0T01ARA RFC FAXXD10101000
CALLE AV, MARIANO OTERO CALLE MADERO SU
NO. INT. 2488 NO. EXT. 123 C.P. 59835 NO. INT. 10 NO. EXT. 3423 C.P. 59835
COLOMIA 0990 - MANANTIALES DEL CURLITARAN COLOMIA 0980 - MAMANTIALES DEL CURUTARAN
LOCALIDAD 04 - JACONA DE PLANCARTE LOCALIDAD 04 - JACONA DE PLANCARTE
MUNICIPIO 043 - JACONA MUNICIPIO 043 - JACONA
ESTADO MIC - MICHOACAN ESTADOD MIC - MICHOACAN
PAIS MEX - MEXICO PAIS MEX - MEXICO
DESCRIPCION UNIDAD
84111506 Pago ACT 1 5000 $0.00
Subtotal $0.00
Total $0.00
DETALLES DEL PAGO DOCUMENTO RELACIONADO
Método de Pago PPD - Pago en parcialidades o diferido Id Documento GEFEC1CT-0B1E-4505-ABBE-F2ATFBABATED
Forma de Pago 03 - Transferencia elecirdnica de fondos Mum. Parcialiad 1
Nimero de Operacion Imp. Saldo Anterior 432.00
Fecha de Pago 10V05/2018 13:58:59 Imp Pago 300.00
Moneda MXM Imp. saldo Insoluto 132.00
Tipo de Cambio 1.00 Moneda XM

Cadena Orginal del Complemento digital del SAT

E"i 'I.E (1. 1| S0B2TTORF124.4111.6F 15-BOBBAADDATAI 201805 10

ﬁ 140008 D.Pﬂﬁ..lmm mp.gl.‘nﬁlsaezmdI.'.IJI.‘n\.‘nDn‘!&ﬂr\nn\-np!'.fuh'_bﬁljl'n'Jsl-L‘ml.hEEGhPisd ro b B0+ 20 L wkHAF BO b Drn 262%Whd Wad
1
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