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1 DESCRIPCION GENERAL DE LA GUIA

El objetivo de la siguiente guia, es la explicacion del proceso a seguir para activar la cancelacion
de facturas tanto de cliente como proveedor, asi como también, el proceso de cancelacion, el cual
permitira cambiar las facturas al estado "Borrador”, con lo cual, podra ser modificada para
posteriormente volverla a validar.

2 CONSIDERACIONES AL CANCELAR UNA FACTURA

Al momento de considerar la cancelacion de una factura para posteriormente modificarla, se
recomienda analizar los siguientes aspectos:

e El proceso de modificar una factura validada, aun y cuando se enfoca en las facturas a
proveedor, también puede ser utilizado para las facturas de cliente (el proceso es el mismo).

¢ No se recomienda tener habilitada la cancelacion de asientos contables en los tipos de pdliza.

e Se recomienda solo habilitar la cancelacion de asientos contables en los tipos de pdliza durante
el tiempo que tome cancelar la factura, y posteriormente deshabilitar.

¢ No se recomienda realizar este proceso para una factura de cliente que haya sido timbrada, ya
gue al aplicar este proceso, se asignara a la factura un nuevo folio, el cual, no correspondera
con el enviado al SAT durante el timbrado.

¢ De igual forma, tampoco se recomienda este proceso para una factura de cliente timbrada que
posteriormente haya sido cancelado el CFDI.

3 ACTIVAR/DESACTIVAR CANCELACION DE FACTURAS

Para poder cancelar una factura es necesario activar en el sistema dicha funcionalidad. Ingrese
al moédulo “Contabilidad”, una vez cargado el médulo, de clic en la barra de direcciones y modifique la
direccion agregando “debug”, como se muestra a continuacion:

(i) 104.219.54.1 5/web#view_type=kanban&model=accountjournal&menu_id=2488&action=378

Direccién original

Pagina 3 de 8



Guia de Usuario Odoo v10.0 Holocorp Group S. de R.L.

@ 104.219.54.15/wetf?debug#view_type=kanban&mode

Direccion modificada

Si agrego6 correctamente el parametro en la barra de direccion del navegador, se mostrara en la
barra superior del sistema un icono como el que se indica en la imagen:

Configuracion CFDI ~  Configuracién ~ |::>;‘( ~ 2 ADMINISTRADOR SISTEMA (ct17prod) ~

Para el control de los numeros de pdliza, el sistema utiliza el concepto “Tipos de pdliza”’, (las
facturas de cliente y proveedor utilizan este parametro para la generar el consecutivo para sus pdélizas).
Para permitir la cancelacién de una factura (lo que permitira posteriormente modificarla), de clic desde
el modulo “Facturaciéon”, al sub-menu “Configuracién”, y posteriormente a la opcion “Tipos de
péliza”, de clic en el tipo de pdliza utilizado en las facturas en este caso “DIARIO”.

Buscar

UG  IMPORTAR

] Nombre del tipo de péliza Tipo

[] 4 BANCOMER MX 0131 Banco

[] 4 BaJIOMX 2162 Banco

[] 4+ BANAMEX MX 6894 Banco

[] 4 BANAMEX USD 5080 Banco

[] 4 EFecTivo Efectivo
[] < EFECTIVAMENTE PAGADO Miscelénea
[] 4 DIARIO -<fj— Venta

De clic en el botén “Editar”, y en la pestafia “Configuracion avanzada”, marque la opcién
“Permitir cancelacién de asientos”, con esta configuracion el sistema permitira la cancelacién de
facturas.
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Tipos de Pdlizas

EDITAR CREAR Adjunto(s)»  Accion

DIARIO

Tipo Venta
Activo v

Pélizas contables Configuracion avanzada _

Control de accesos Miscelanea
Tipos de cuenta ::crtuul::r lineas de
permitidos .. .

Cuentas permitidas ﬁ' Fd’:I;:zL::ﬁncelacmn v

Mostrar tipo de pdliza v
en el tablero

Nota: si se desea evitar que se puedan cancelar facturas por error, desmarque la opcion antes indicada.

4 MODIFICACION DE FACTURA VALIDADA (NO PAGADA)

Considerando que ha sido capturada incorrectamente la fecha de una factura de proveedor y
desea corregirla, ingrese a la factura, ya sea desde el médulo de “Compras”, desde el Pedido de
compra o ingresando al médulo “Contabilidad”, desde la seccion “Compras”.

Facturas de proveedor

EDITAR CREAR Imprimir~  Adjunto(s) >  Accién «
REGISTRAR PAGO HACER NOTA DE CREDITO CANCELAR FACTURA _

Tiene débitos pendientes para este proveedor. Puede asignarlos para marcar esta factura como pagada.

Cuenta

FACP-2018-000597

Proveedor GP EMPAQUES Y SEGURIDAD INDUSTRIAL S DE RL DE CV Fecha factura 27/04/2018

Numero de proveedor Fecha vencimiento 05/05/2018

Numero de factura
Moneda MXN
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Si el tipo de pdliza no ha sido configurado para permitir la cancelacion de asientos, recibira el
siguiente mensaje de error:

Odoo Aviso

No puede modificar un asiento contabilizado de este diario.
Antes tendra que configurar el diario para que permita cancelar asientos.

ACEPTAR

Al dar clic en el botén “Cancelar Factura”, el estado de la factura cambiara a “Cancelado”,
también se dara cuenta que el numero de factura ha sido eliminado. Para realizar la modificacion de la
factura de clic en el boton “Cambiar a borrador”.

Facturas de proveedor

eDimAR eIV Imprimir v Adjunto(s) v Accién~ 6/80 ¢ >
CAMBIAR A BORRADOR < Cancelado
Cuenta
Proveedor GP EMPAQUES Y SEGURIDAD INDUSTRIAL S DE RL DE CV Fecha factura 27/04/2018
Nimero de proveedor Fecha vencimiento 05/05/2018
Namero de factura
Moneda MXN
Cuenta | Otra Informacion
Tipo de poliza DIARIO (MXN) Posicion fiscal
Fecha contable 104
Responsable LUIS JESUS MENDEZ MATIAS 27/04/2018
Cuenta 201-001-0144 GP EMPAQUES Y SEGURIDAD INDUSTRIAL S A
Plazos de pago 8Dias

De clic en el boton “Editar”, y ajuste la fecha de la factura o cualquier otro campo que requiera
corregir (en la factura utilizada de ejemplo tenia la fecha: 27/04/2018, modificaremos al 29/04/2018), y
posteriormente de clic en el boton “Guardar”.
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Facturas de proveedor
_ 6/80 ¢ >
CANCELAR FACTURA Borrador >

Factura borrador

Proveedor GP EMPAQUES Y SEGURIDAD INDUSTRIAL S DE RL DE CV ~ (] Fechafactura 29/04/2018 ~<m—

Numero de proveedor Fecha vencimiento 07/05/2018

Nimero de factura Moneda MXN =
Afiadir pedido de

compra

Cuenta  Ofra Informacién
- Categoria de Unidad de Precio Descuento
Producto Descripcion " Cuenta Cantidad e nitario ® Impuestos Monto
[3003] GINTA TRANSPARENTE OVER [3003] GINTA TRANSPARENTE OVER 501-001-0000 2000 At 26 5000000 00000 "VAE®) P
TAPE TAPE COMPRAS COMPRAS '

Afiadir un elemento

Para asignar el numero de factura, y a su vez validarla, de clic en el boton “Validar”, cambiara
el estado de la factura de “Borrador”, a “Abierto”.

Nota: tenga en cuenta que el numero de factura asignado no sera el mismo que antes tenia, ya que se
considera ser una nueva, y en su lugar, este nimero consecutivo sera el que corresponda de acuerdo
a la ultima factura creada, méas uno (ejemplo: ultima factura 1540, nuevo niumero para factura validada
1541).

Facturas de proveedor

eDiTAR [ERIN Imprimir~  Adjunto(s)~  Accién + 6/80 ¢ >
[EER TGN, HACER NOTADE CREDITO  CANGELAR FACTURA Abierto )

Tiene débitos pendientes para este proveedor. Puede asignarlos para marcar esta factura como pagada

Cuenta

FACP-2018-000632

Proveedor GP EMPAQUES Y SEGURIDAD INDUSTRIAL S DE RL DE CV Fecha factura 29/04/2018
Nimero de proveedor Fecha vencimiento 07/05/2018
Numero de factura
Moneda MXN
Cuenta | Otra Informacion
. Categoria de Unidad de Precio Descuento
Producto Descripeién activo Cuenta Cantidad ida unitario ® Impuestos Monto
[3003] CINTA TRANSPARENTE OVER  [3003] CINTA TRANSPARENTE OVER 501-001-0000 IVA(16%)
TarE Tare COMPRAS 72.000 CAJA 29.5000000 00000 RS $2,124.00
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5 MODIFICACION DE FACTURA VALIDADA (PAGADA)

Holocorp Group S. de R.L.

Si requiere modificar algiin campo de una factura que ha sido pagada, tendra primeramente que
romper la conciliacion de los pagos con la factura.

Ingrese a la factura que desea modificar y dirijase a la parte baja donde se muestran los totales,

en esa seccion se mostraran los pagos conciliados, de clic en el botén @ uno a uno de cada pago
registrado para mostrar una ventalla con el detalle del pago, de clic en el botén “Romper conciliacion”.

Informacion del pago

Pago a proveedor:
FACP-2018-000617
14/02/2018

Nombre:

Fecha:

Método de BANCOMER MX 0131
pago:

~ BCMX-2018-000088 (PAGO
Concepto: F 9789658)
Monto: 519,173.55
ROMPER CONCILIACIONS —_El}

Base imponible : $16,528.92

Impuesto : $2,644.63

Total: $19,173.55

© < 4/02/2078 $19,173.55
Monto Adeudado : $0.00

Una vez que haya roto conciliacion con todos los pagos registrados, el monto adeudado de la
factura cambiara de $0.00 al momento total de la factura. El pago o pagos con los que se rompi6
conciliacion, apareceran debajo del total, en la seccidon con nombre “Débitos pendientes”, los cuales
podran ser conciliados posteriormente al modificar la factura y validarla, para dicha conciliacion solo
tendra que dar clic en el link “Afiadir”, de cada pago que requiera conciliar.

Base imponible : $16,528.92

Impuesto : $52,644.63

Total: $19,173.55

sl Monio Adeudado: $19,173.55
Débitos pendientes

> Afiadic  PAGO F 9789658  $19,173.55

El proceso a seguir para modificar la factura es el mismo de aqui en delante al proceso explicado
en el apartado 4 de esta guia rapida.

Pagina 8 de 8



